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ClL1
Uvodné ustanovenia

1) Rektor Vysokej $koly Danubius v stlade so zakonom NR SR ¢. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach
vydava tento interny predpis.

2) Tento predpis upravuje postup pri podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani a oznameni
staznosti fyzickych osob a pravnickych osob podanych na Vysokej skole Danubius.

3) Delenie podani na tie, ktoré st v zmysle zakona povazované a tie, ktoré nie si povazované
za staznost’ definuje § 3 a § 4 zdkona o staznostiach.

4) Tento predpis je platny pre vSetkych pracovnikov Vysokej Skoly Danubius.

Clanok 2
Podavanie staznosti

1) Staznost’ mozno podat’ pisomne, Ustne do zdznamu alebo elektronickou postou.

2) Staznost’ musi obsahovat meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo prechodného
pobytu stazovatela. V pripade podania staznosti pravnickou osobou musi obsahovat jej
nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’.

3) Staznost’ musi byt itatel'na a zrozumitel'na, musi z nej byt jednozna¢né proti komu smeruje,
na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel domaha a musi byt stazovatelom
podpisana.

4) Podrobné podmienky podania ustnej staznosti upravuje § 5 ods. 4 az 6 zakona o st’aznostiach.

5) Staznost’ podana elektronickou postou sa povazuje za pisomnu iba vtedy, ak ju stazovatel
do 5 pracovnych dni od jej podania pisomne potvrdi podpisom, inak sa staznost’ odlozi.
Staznost’ podana elektronickou postou so zaruc¢enym elektronickym podpisom sa povazuje
za pisomnu staznost’.

6) Ak staznost’ nie je v stlade s ¢lankom 2 ods. 2 alebo ak chybaji informacie potrebné na jej
preSetrenie, pracovnik rektoratu pisomne vyzve stazovatel'a, aby staZznost’ doplnil v lehote
10 pracovnych dni od dorucenia pisomnej vyzvy stazovatel'ovi, suCasne ho pouci, Ze inak
Vysoka Skola Danubius st'aznost’ odlozi. Vyzva sa zasiela doporucene s doruc¢enkou.

7) Podmienky odloZenia staznosti upravuje § 6 zakona o st’aZnostiach.

Clanok 3
Prijimanie a evidencia st’aZnosti

1) Kazda organizacna jednotka Vysokej Skoly Danubius je povinna staznost’ prijat’. V pripade,
ze nie je prislusna na jej vybavenie, postupi ju najneskor do 10 pracovnych dni od dorucenia
rektoratu na jej vybavenie a zaroven o tom upovedomi stazovatel’a.

2) Rektorat je povinny viest’ centralnu evidenciu staznosti oddelene od evidencie ostatnych
pisomnosti.
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Clanok 4
Prislusnost’ a lehoty na vybavenie st’aznosti

1) Na vybavenie st'aznosti je prislusny pracovnik rektoratu.

2) Pokial’ staznost’ smeruje proti zastupcovi Statutara Vysokej Skoly Danubius, na jej
presetrenie a vybavenie je prislusny nadriadeny pracovnik, t.j. rektor.

3) Ak staznost’ smeruje proti rektorovi Vysokej Skoly Danubius, prislusny na jej preSetrenie a
vybavenie je Akademicky senat Vysokej skoly Danubius.

4) Staznost’ nesmie preSetrovat’ a vybavovat' osoba, proti ktorej staznost’ smeruje, ani
zamestnanec v jeho riadiacej posobnosti.

5) Rektorat je povinny staznost’ vybavit' do 60 pracovnych dni. Ak je staznost’ naro¢na na
presetrenie, moZe rektorat predizit lehotu pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni, o
bezodkladne, pisomne a s uvedenim dévodu oznédmi st'azovatel'ovi.

6) Rektorat je povinny bezodkladne oboznamit’ toho, proti komu staznost’ smeruje, s jej
obsahom v takom rozsahu a Case, aby sa jej preSetrenie nemohlo zmarit'. Zaroven mu umozni
vyjadrit’ sa k staznosti, predkladat’ doklady, pisomnosti, informécie a tidaje potrebné na
vybavenie st’aznosti.

Clanok 5
PresSetrovanie a vybavenie st’aZnosti

1) Staznost’ je preSetrena prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti. Ak ju nemozno
prerokovat, staznost’ je preSetrend doru¢enim jedného vyhotovenia zapisnice o preSetreni
staznosti organizacnej jednotke, v ktorej bola st'aznost’ presetrovana.

2) Nalezitosti zapisnice ustanovuje § 19 zakona o st'aznostiach.

3) Staznost’ sa povazuje za vybavenu odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia
stazovatel'ovi s uvedenim, ¢i je staznost’ opodstatnena alebo neopodstatnend. Oznamenie
musi obsahovat’ odovodnenie vysledku presetrenia st'aznosti, ktoré vychadza zo zépisnice.
Ak je staznost’ opodstatnena, v oznameni sa uvedie, Ze organizacnej jednotke, v ktorej sa
staznost’ preSetrovala, boli uloZené povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i) zdkona o
staznostiach. Oznamenie sa zasle doporucene.

4) Vysledok presetrenia staznosti zasle rektorat stazovatel'ovi doporucene.

Clanok 6
Kontrola vybavovania st'aZnosti

1) Rektor Vysokej skoly Danubius je opravneny kontrolovat, ¢i sa opatrenia prijaté na
odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku riadne plnia.
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Clanok 7
Zavereéné ustanovenia

1) Pripadné zmeny tohto predpisu je mozné vykonat’ len pisomnym dodatkom, schvalenym
akademickym senatom a podpisany rektorom Vysokej skoly Danubius.

2) Tento interny predpis Vysokej $koly Danubius bol prijaty a schvaleny na zasadnuti
Akademického senatu VSD diia 16.04.2021.

doc. PhDr. Jan Kralik, CSc. prof. Ing. Peter Plavcan, CSc.
predseda AS VSD rektor VSD
V.I. V.I.
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