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Rektor Vysokej $koly v Sladkovicove (dalej len ,VSS) vstlade s¢l. 10 ods. 1

Smernice Ministerstva Skolstva SR &. 8/2007-R z 31. méja 2007, ktorou sa meni a dopliiia
smernica o bibliografickej registracii a kategorizacii publikaCnej Cinnosti a ohlasov a v stlade
s § 8 ods. 2 pism. ¢) zakona ¢. 183/2000 Z.z. o kniZniciach, o doplneni zakona Slovenskej
narodnej rady €. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zdkona
¢. 68/1997 Z,z, o Matici slovenskej (d’alej len ,,zdkon*) v zneni neskorSich predpisov schvalil
a vydal tito smernicu.
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CL1
Zakladné ustanovenia

Podl'a zdkona vyplyva akademickym kniZniciam na vysokych $koldch povinnost’
bibliografickej registracie publikanej Cinnosti  vysokoskolskych uéitelov,
vyskumnych pracovnikov a Studentov doktorandského S$tudia v dennej a externej
forme $tudia.

Smernica zabezpeCuje jednotny postup pri registrovani avykazovani publikagnej
&innosti a ohlasov na VSS, vymedzuje predmet bibliografickej registracie, definuje
zékladné pravidla a kategorie publikécii a ohlasov.

Vietky publikované dokumenty VSS musia byt bibliograficky spracované
a evidovane v databaze publikacnej Cinnosti VSS. Ktora je pristupna v ramci internetu
z webovej stranky akademickej kniznice VSS.

Publika¢ni &nnost’ na VSS registruje kniZni¢no-informaéné stredisko (dalej len
,KIS“) KIS VSS zabezpeCuje budovanie, aktualiziciu, spristupfiovanie databazy
publikaénej ¢innosti VSS na internete a spracovanie tlaCenych vystupov, prehl'adov
a Statistik.

CL2
Predmet bibliografickej registracie

Predmetom bibliograficke] registracie su verejne publikované a pristupné dokumenty
a ohlasy na publikované dokumenty.

Verejne publikovany dokument je dielo intelektudlneho, inStruktivneho,
informativneho alebo umeleckého charakteru, ktoré je reprodukované vo
viacnasobnych exemplaroch, ma I'ubovolnii formu alebo nosi¢ a je uréené na predaj,
poZi€iavanie alebo bezplatnu distribuciu, a to v8eobecni alebo obmedzent.

Pri knihach, zbornikoch' (vratane publikécii vydanych na CD, DVD), &asopisoch? sa
za dolnt hranicu verejného publikovania povazuje 50 exemplarov.

! Zbornik — sihrmné oznaGenie pre kniZné publikicie , ktoré pod spolodnym ndzvom prindSaju sibor
samostatnych vzéajomne pribuznych textov viacerych autorov.

Casopls — periodicka publikacia, ktord vychadza v pravidelnych tyzdennych a? polro&nych intervaloch,
obsahuje prispevky viacerych autorov a ma vopred vymedzeny program i $pecifické zameranie.
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Pre dizertaéné a habilitatné prace, vyskumné spravy a online dokumenty sa pozaduje
ako minimalna podmienka zverejnenia dostupnost’ dokumentu v kniZnici VSS alebo
v rAmci pocitaCovej siete VSS.

Dokument sa poklada za zverejneny, ak je trvale dostupny vo verejnej distribuCnej
sieti alebo v institdcii typu kniZnica, archiv a pod.

Za ohlasy povazujeme citacie, recenzie alebo umelecké kritiky na publikované dielo.

CL3
Zakladné pravidla bibliografickej registracie

Publika¢na ¢innost’ sa bibliograficky registruje v knizni¢no-informa¢nom stredisku
VSS avykazuje sa zamestnancom VSS, ktori maju s VSS, resp. s fakultou alebo
suastou VSS uzatvoreny pracovny pomer na ustanoveny pracovny &as a §tudentom
VSS doktorandského $tidia v dennej forme $tadia.

Publikaéna ¢innost’ sa neregistruje byvalym zamestnancom, zamestnancom, ktori maju
uzatvoreny pracovny pomer na krat§i pracovny cas ako 50% pracovného uvizku,
zamestnancom pracujucim na zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru a $tudentom doktorandského $tudia v externej forme $tudia.

Postup bibliografickej registracie podrobnejsie upravuje €l. 8 a €l. 9.

Zamestnanci VSS a doktorandi VSS zodpovedaju za to, Ze ich publika¢na &innost’ je
vykazovand len ujedného zamestndvatela. Vykazovanie tej istej publikacie
u viacerych zamestnavatel'ov sa posudzuje ako poru§enie pracovnej discipliny.

CL 4
Kritéria kategorizacie publikovanych dokumentov

Kategorie su oznaCené pismenovymi kédmi. Dokumenty su kategorizované podl'a

a) originalnosti a druhovo-funkénej charakteristiky dokumentu
b) bibliografickej irovne a charakteru dokumentu,
¢) teritoriality a hodnotenia dokumentu.

@)

Prvé pismeno vyjadruje origindlnost’ (pévodnost’) a druhovo-funként charakteristiku
dokumentu

a) A — vedecké prace — prace, ktoré zverejiuju origindlne (pévodné) vysledky vlastnej

prace autora alebo autorského kolektivu. MoéZe ist’ o pdvodné alebo syntetizujice
vedecké prace vydavané vydavatelstvami vo vedeckych monografich, vedeckych
zbornikoch alebo Casopisoch; vyznauji sa tym, Ze s pred vydanim posudzované
(recenzované).




b) B - odborné prace — prace, ktoré nemaju vedecko-objavitel'sky charakter, ich
spracovanie si vyzaduje vysokd odborni kvalifikdciu autora; patria sem prace
v odbornych monografiach, odbornych zbornikoch, ¢asopisoch.

¢) C — umelecké prace — publikované pé6vodné slovesné, dramatické a hudobné prace
vydané vumeleckych monografiach, prip. zbornikoch; patria sem aj umelecké
preklady.

d) D — dizertaéné a habilitacné prace — prace, na zaklade ktorych spracovatel ziskal
niektory zo stupiiov vedeckej kvalifikacie PhD., Dr., CSc., DrSc. Alebo vedecko-
pedagogicky titul docent. Ak takato praca vysla kniZne, uvadza sa len v prislusnej
kategorii (napr. vedecké monografie).

¢) E — prehl’adové a hodnotiace prace — sumarizané prace, ktoré z vicsej Casti alebo
vobec neprind$aju nové, dovtedy nezaznamenané informacie, avSak sa vyznaCuju
vysokym stupriom originalnosti, pretoZe sustredenim prevzatych informacii aich
hodnotenim, zhustenim, utriedenim apod. vytvaraji nova kvalitu. Patria sem aj
odbormé preklady (t.j. prace vyzadujice okrem znalosti jazyka origindlu aj hlboké
odborné vedomosti z dan¢ho oboru), prace v ¢asopisoch a zbornikoch, ktoré prehl'adne
uvadzajud sumdar prac istého autora, pracoviska (napr. persondlne bibliografie,
bibliografie pracoviska).

f) F — zostavovatel’ské a redakéné prace — price tykajuce sa vyberu, odborného
zostavenia alebo redakéného spracovania publikacii siborného charakteru,
sekundarnych informacii a pod.

g) G — popularizacné a iné prace — prace , ktoré popularnym spdsobom spristupiiuji
Sirokej verejnosti vysledky vedeckovyskumnej atechnickej tedrie a praxe, prace
oznamovacieho charakteru a pod.

(3) Druhé pismeno vyjadruje bibliograficku uroveii a charakter dokumentu.

a) A — monografie, prace typu kniha ako celok, okrem ucebnic a projektov (minimalny

rozsah 3 AH),>

b) B — kapitoly vknihach, &lanky astate spifiajuce obsahom kritéria monografie
(minimdlny rozsah 3 AH),

¢) C — ucebnice auCebné texty (minimalny rozsah 3 AH), kapitoly v uebniciach
(minimalny rozsah 1 AH),

d) D — clanky v Casopisoch, Casti audiovizualnych a multimedidlnych dokumentov
a pod.,

e) E — prispevky v zbornikoch,

f) F - plné texty alebo abstrakty pric v konferenénych zbornikoch, preprinty
konferenénych materidlov,

g) G - spravy, projekty, Standardy a legislativne dokumenty,

*1 AH=20 normalizovanych stran, 1 normalizovana strana = 1800 znakov.




h) H - elektronické dokumenty umiestnené na internete, ktoré nemaji potrebné
identifika¢né udaje,

i) I-iné.
(4) Tretie pismeno vyjadruje teritorialitu a hodnotenie dokumentu

a) A - dokumenty vydané v zahraniénom vydavatel'stve (vydavatel'stva na uzemi Ceske;
republiky sa povazuja za zahrani¢né po 1.1.1993),

b) B — dokumenty vydané v domécom vydavatel'stve (vydavatelstva na tizemi Ceskej
republiky sa povazujui za domace do 31.12.1992),

¢) C - zahrani¢né karentované &asopisy” a recenzované zborniky,

d) D — domace karentované Casopisy a recenzované zborniky,

e) E — zahrani¢né nekarentované Casopisy a nerecenzované zborniky,
f) F - domace nekarentované Casopisy a nerecenzované zborniky,

g) G- L —iné zaradenie.

CL5
Postup pri spracovani publikovanych dokumentov

(1)  Postup pri spracovani diel viacerych autorov, alebo pri siibornych dielach

a) Ak st na titulnom liste kniZnej publikicie uvedeni viaceri autori ajednotlivé &asti
(kapitoly, Studie) nemaju vyzna€enych autorov, zarad’uje sa publikéacia do kategérie
monografii ako celok. Ak je to v publikacii uvedené, alebo to potvrdia autori, uvedie
sa vzazname percentudlny podiel autorov. Téato publikacia sa nerozpisuje po
kapitolach.

b) Ak st na titulnom liste uvedeni viaceri autori, resp. jeden autor a kolektiv,
ajednotlivé Casti (kapitoly, $tudie) maju vyznadenych autorov, tieZ sa odporuta
vytvorit’ jeden zdznam monografie ako celku; v zdzname sa uvedi vSetci autori (aj ti,
ktori nie sd na titulnom liste).

¢) Ak maju jednotlivé Casti monografie menej ako 1 AH méZe sa vytvorit’ zdznam &asti
tych autorov, ktori podliehaji bibliografickej registracii. Takyto rozpis na kapitoly sa
moéZe urobit’ vtedy, ked’ nie s vsetci, alebo vdc§ina autorov z jedného pracoviska.
Zaznamy o Castiach sa zaradia do prisluSnej kategorie Kapitoly v monografich
(udebniciach...). Ak sa urobi zdznam publikicie ako celku, nerobia sa uz ziznamy
Casti a naopak, ak sa spracujil zdznamy ¢asti, nerobi sa zaznam publikicie ako celku.

4 Karentovany Casopis — vedecky Casopis registrovany a spracivany sluzbou ISI Current Contents Connect
a vyhladateIny v nicktorej zo 7 tematickych sérii Current Contents Connect, ktoré st dostupné v ramei portilu
Web of Knowledge.




d) Ak je na titulnom liste uvedeny len vedecky redaktor (resp. zodpovedny redaktor,
zostavovatel, editor) a v obsahu alebo pri jednotlivych ¢astiach (kapitolach, §tadiach)
st uvedeni autori, urobi sa jeden zadznam o publikacii ako celku (v kategorii Redakéné
a zostavovatel'ské prace) a zaroveil sa vytvoria zdznamy casti tych autorov, ktori
podliehaji bibliografickej registracii. Zaznamy o Castiach sa oznacia prisluSnou
kategériou, tzn. ak maji rozsah najmenej 1 AH ako Kapitoly v monografidch
(uCebniciach...). Ak je rozsah kapitoly mensi ako 1 AH, zaradi sa zaznam o nej do
kategérie Vedecké prace v recenzovanom, resp. nerecenzovanom zborniku alebo
monografii.

e) Encyklopédie a vykladové slovniky sa popisuju ako celok v kategérii Odborné knizné
publikacie. Ak je zostavovatel z vykazovaného pracoviska a dielo sa nevykazuje ako
knizna publikacia, opiSe sa ako celok v kategorii redakEné a zostavovatel'ské prace.

f) Ak mé dokument viac autorov, je nevyhnutné zapisat’ ich v§etkych (potrebné napr. pre
eliminéciu autociticii) a v poradi, ako su uvedeni na dokumente. St€asne je potrebné
uviest’ presny percentudlny podiel jednotlivych autorov.

g) Dokument méze byt v databaze uvedeny len raz, t.j. nemo6Ze byt uvedeny aj ako celok
a sucasne rozpisany podla kapitol. Pri nejednotnom spGsobe spracovania toho istého
dokumentu autorov zviacerych pracovisk, prip. zviacerych fakilt, rozhodne
o zaradeni do kategorie — po konzultécii s prvym autorom — KIS VSS.

h) Po6sobenie vredakénych radach fasopisov (Séfredaktor, Clen redakénej rady) nie je
predmetom bibliografickej registracie.

(2)  Vykazovanie prac, ktoré maju viac vydani alebo mutacii

a) Pre préce, ktoré vysli vo viacerych nezmenenych vydaniach plati, Ze sa vykazuje len
prvé vydanie (pri vykazovani je vzdy rozhodujuci datum vydania). Dalgie vydania (so
vSetkymi vydavatel'skymi udajmi) sa zapiSu do poznamky v presne Struktirovanom
tvare. Ohlasy sa v tomto pripade pripisuji k prvému vydaniu. Toto pravidlo plati aj
pre Clanky v Casopisoch alebo prispevky v zbornikoch, ktoré sa v nezmenenej forme
publikuju aj v inom dokumente (napr. prispevok na konferencii uverejneny v zborniku
z konferencie sa zverejni aj v Casopise, alebo ¢lanok z jedného Casopisu preberie iny
casopis).

b) Pri pracach, ktoré vySli sti€asne vo viacerych rovnocennych jazykovych muticiach,
rozhodne autor, ktord mutdcia sa ma vykazovat. DalSie muticie sa zapisu do
poznamky. Ohlasy sa pripisuji k vykazovanej jazykovej mutacii. Ak ma takato praca
viac autorov, rozhodne prvy autor, ktord mutécia sa vykazuje (ak tento autor nie je
z VSS, rozhodne prvy autor v poradi, ktory je z VSS). Ak sa prislu$né dielo vyda
neskOr nezmenené v jazykovej mutdcii, postupuje sa ako pri spracovani d’alSicho
nezmeneného vydania — pozri €l. 5 ods. 2 pism. a).

¢) Pri pracach, ktoré vysli vtlacenej aj elektronickej forme (napr. &lanok v tlatenom
Casopise zaroven uverejneny aj v online verzii asopisu na internete) sa prednostne
vykazuje tlatend forma. Do poznamky sa zapiSe, Ze praca bola zverejneni aj
v elektronickej forme a uvedie sa URL adresa.
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Spracovanie prispevkov v zbornikoch a ¢asopisoch

Pri zarad'ovani prispevkov v zbornikoch je rozhodujicim kritériom skutocnost’, &i ide
o zbornik z konferencie. Pri urovani kategorie prispevkov v konferenénom zborniku
je urCujuce miesto konania konferencie.

Konferentné prispevky uverejnené v ¢asopisoch si kategorizované ako konferen¢né,
zdrojovym dokumentom je Casopis. Ak je konferenény prispevok uverejneny
v karentovanom  Casopise, uprednostnime kategériu karentovaného &asopisu.
V pripade, Ze prispevok vyjde aj v zborniku — pozri ¢l. 5 ods. 2 pism. a).

Nekonferenéné zborniky sa kategorizuju podla toho, & su recenzované alebo
nerecenzovaneé, resp. ¢i vy$li doma alebo v zahranici.

Problematika vykazovania viacerych foriem toho istého dokumentu (abstraktov,
preprintov)

Pri pracach, ktoré vysli postupne vo viacerych formach — vo forme abstraktu, prip.
posteru, i preprintu iuplného textu — sa registruje avykazuje len tplny text.
Predchadzajuce zdznamy (zédznamy o abstraktoch, posteroch, preprintoch) sa zludia
a do poznamky sa uvedie existencia predchadzajucich foriem publikécie; tzn. vykazuje
sa len jeden zaznam. Uplny text sa uprednostni aj v pripade, Ze je len v elektronickej
forme a abstrakt vysiel v tla¢enej forme.

Ak je vydany abstrakt prispevku z konferencie v karentovanom &asopise pri uréovani
kategorie uprednostnime kategériu karentovaného Easopisu (uvedeny postup sa
uplatiiuje aj v pripade uplného textu).

Slovniky, encyklopédie

Rozpis hesiel sa urobi len pre Gcely kvalifikaénych postupov a zasadne len vtedy, ked’
ide o autorizované hesl4, tzn., Ze je pri kazdom hesle uvedeny autor hesla a hesla maju
rozsah najmenej 1 AH a viac.

b) Ohlasy k slovnikom a encyklopédidam spracovanym ako celok sa neeviduji.

Prace zverejnené na internete

Prispevky v elektronickych zbornikoch, Casopisoch, elektronické knihy, $pecidlne
dokumenty (CD, DVD, VHS), ktoré maji vSetky popisné tdaje (nédzov a povodcu
dokumentu, miesto vydania, vydavatela, ditum vydania, ISBN, resp. ISSN)
auchovavaju v digitdlnych kniZniciach aarchivoch na internete alebo vy$li na
hmotnom elektronickom médiu, sa zaraduji do rovnakych kategérii ako tlatené
dokumenty.

b) V pripade, Ze dokument zverejneny na internete aj na fyzickom nosi¢i (CD, DVD,

VHS, tlaceny dokument), zaznamy sa zluCia do jedného, priradi sa kategéria
dokumentu na fyzickom nosici a skuto¢nost’, Ze dokument je aj na internete, sa uvedie
v poznamke.

¢) Ak price zverejnené na internete nemaji potrebné popisné tdaje (ako napr. miesto

vydania, vydavatel, ISBN — pozri vy38ie) zaradia sa do kategérie Prace zverejnené na
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internete — GHG. (Kategéric AHG, AHI, CHG a BHG — vedecke, resp. odborn¢ prace
zverejnené na internete pred vydanim Smernice MS SR boli zruSené.)

Audiovizualne diela vedeckého aodborného charakteru (ako napr. vyukové filmy,
zaznamy z operacii, interaktivne CD), ktoré maju rozsah minimalne 20 minit a st
uchovavané v digitalnych knizniciach a archivoch na internete alebo vysli na hmotnom
médiu (napr. CD, DVD, VHS) sa zaraduju do rovnakych kategérii ako tlaCené
dokumenty.

Specifické typy dokumentov, ako napr. mapy, notovy material a pod., sa posudzuj
individudlne. Pri ich kategorizacii je potrebné pouzit' niektoru z kategdrii uvedenych
v Prilohe €.1. Pre urenie kategorie mép je rozhodujici format mapy.

Ak sa habilitatnd praca predkladd ako subor publikovanych §tadii (pozri Zasady
habilitacného konania o udelenie titulu docent a vymenuvacieho konania za profesora
na UK v Bratislave, ¢ast’ A, ¢l. 1 ods. 3 pism. c)) je zaradend do kategérie D
dizertatné a habilitané prace (DAI); zaroven tieto §tadie st evidované aj jednotlivo
v prislu$nej kategorii a zapocitavané do celkového poctu publikovanych prac v ramci
plnenia schvalenych fakultnych kritérii habilitatného konania o udelenie titulu docent
a vymenuvacieho konania za profesora.

CL6
Kategorie publikaénej ¢innosti

Kategorie publikacnej Cinnosti sa skladaju z dvoch Casti — zkodu anazvu kategorie.
V prilohe ¢. 1 st uvedené zavazné kody a definicie jednotlivych kategérii publikaénej
¢innosti.

(1)

)

3

CL7
Kritéria kategorizacie ohlasov

V ramci ohlasov sa uvadzaju citacie, recenzie alebo umelecké kritiky na publikované
dielo.

Citacia je forma skriteného odkazu umiestnena v zatvorkach vmutri textu, alebo
pripojend k textu ako pozndmka v dolnej Casti strany, na konci kapitoly, prip. na
samom konci textu.” Citacia umoziuje identifikovat’ publikéciu, z ktorej bola prevzata
alebo parafrézovana myslienka a oznaduje presné umiestnenie takejto myslienky alebo
vyhatku v zdrojovej publikacii. V pripade, Ze v jednej publikacii je viackrat citovana
ta istd zdrojova publikicia, povaZuje sa to za jednu citiciu. Bibliografické odkazy
(zoznam pouZitej a/alebo citovanej literatiry) su pre uely tejto smernice taktieZ
citdciami.

Za citaciu (kod ohlasu [o1] aZ [04] nemoZno povaZovat’

a) recenziu,

5 STN-ISO 690. Dokumentécia ~ Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktira. 1998.




“)

)

(6

(7

(8)

b) uvedenie diela v referitnom Casopise alebo inej baze dat ako Web of Science
a SCOPUS ( napr. Medline, Chemical Abstracts, a pod.),

c) uvedenie diela v samostatnej bibliografii,

d) uvedenie ,,vybranych viet“ alebo ,cititov v podobne pomenovanych rubrikich
v novindch v novinach a popularnych €asopisoch,

e) vynatky z knih uvadzané ako reklama na knihu,

f) autocitacie, t.j. citcie pochadzajice z d’al§ich publikacii samotného autora alebo
spoluautorov,

g) citacie v zavereénych a kvalifikanych pracach (diplomové, rigorézne, dizertacéné
a habilitaéné prace), vyskumnych spravach a pod.,

h) citacie encyklopédii a slovnikov vratane hesiel v nich,

1) informdécie (poznamky, spomenutie a pod.) v spravach a ¢lankoch o podujatiach,
o prezentécii diela.

Recenzia je sprava, hodnotiaci ¢lanok alebo $tidia ¢&i wivaha o recenzovanom
dokumente. Autor recenzie nevyuziva, resp. neprebera od autora recenzovaného diela
myslienky, ale hodnoti alebo upozoriiuje na recenzovanu publikaciu.

Za recenziu (kod ohlasu [05] a [06]) nemoZno povaZovat
a) oznamy o vydani knihy v novinach a €asopisoch,

b) reklamné oznamenia o vydani knihy,

c) vynatky z knth uvddzané ako reklama na knihu,

d) uvedenie diela v referatovom €asopise alebo baze dat,

¢) informacie (poznamky, spomenutie a pod.) v spravach a &lankoch o podujatiach,
o prezentdcii diela.

Umelecka kritika (kod ohlasu [07] a [08]) je hodnotenie umeleckého diela alebo
prekladu uverejnené v ¢asopise alebo zborniku.

Za zdroje informécii o ohlasoch si povaZzované databizy Web of Science a SCOPUS
a publikacie, v ktorych sa ohlasy nachadzaju.

Ak spracovany ohlas je neskor zaregistrovany v databize Web of Science alebo
SCOPUS, upravi sa kategoria ohlasu na citdciu registrovant v citaénych indexoch
adoplni sa skratka prisluSného citaéného indexu z databazy Web of Science, resp.
databazy SCOPUS. Kategorizicia ohlasov z databazy SCOPUS sa spitne nementi,
tieto ohlasy st povazované za citicie [01], resp. [02] len vtedy, ked boli publikované
po 31.5.2007 (po vydani smernice & 8/2007-R MS SR). Spitnd zmena kategorie
ohlasov je mozna vyhradne po spracovani publika&nej ¢innosti pre uéely habilitaéného
konania o udelenie titulu docent a vymenuvacieho konania za profesora.
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©)

(10)

Pri zarad’ovani ohlasu do prislu$nej kategérie je rozhodujuce miesto vydania
dokumentu.

Zavazné kody a definicie jednotlivych kategérii ohlasov s uvedené v prilohe ¢. 2.

ClL8

Organizacia a del’ba prace pri bibliografickej registracii a vykazovani publikaénej

(D

)

b)

d)

¢innosti

Pre zabezpeCenie bibliografickej registracie a vykazovania publikatnej &innosti na
VSS je nevyhnutnd koordinicia &innosti akooperacia medzi autormi, katedrami,
fakultami, Ustavmi, resp. d’al§imi pracoviskami VSS a KIS VSS.

Proces registracie a vykazovania sa deli na etapy:

Navrh na urfenie kategérie publikovaného dokumentu predkladd kniZniéno-
informaénému stredisku prvy autor dokumentu, resp. prvy autor v poradi autorov
dokumentu, ktory je zamestnancom alebo doktorandom VSS (dalej len
s»havrhovatel). Navrhovatel' zodpoveda za stlad navrhu so $pecifikaciou kategorii
publikacnej Cinnosti podla tejto smernice. Fakultna kniZnica overi spravnost’ navrhu
navrhovatela. Ak pritom dospeje k inému odborne zd6vodnenému nazoru, prerokuje
ho s navrhovatefom. Ak ned6jde k dohode o uréeni kategérie publikacie, zapise KIS
do databizy publikagnej &innosti VSS dokument s kategériou, ktorti urdil vedtci
katedry, ustavu...(d’alej len ,,pracovisko*), kde je navrhovatel’ zamestnancom alebo
doktorandom; aj je navrhovatelom veduci pracoviska aneddjde k dohode s KIS
ourfeni kategorie publikacie, zapise KIS do databazy publikadnej Ginnosti VSS
dokument s kategoriou, ktoru urcil prodekan pre vedu, resp. prorektor.

Ak ma publikicia viac ako jedného autora, navrh na urdenie percentualneho podielu
prace jednotlivych autorov na vzniku publikovaného dokumentu predklada KIS
navrhovatel. Ak vznesie ktorykol'vek zo spoluautorov dokumentu voéi takémuto
ur€eniu podielu na publikécii oficidlnu namietku cestou KIS, o podieloch rozhodne
prorektor pre vedu; vo¢i jeho rozhodnutiu moze ktorykol'vek z autorov namietat
u rektora VSS, ktorého rozhodnutie vo veci je koneéné.

Zber - za vykazovanie publikacnej &innosti a ohlasov a odovzdavanie potrebnych
podkladov do kniznice su zodpovedni autori; podklady je potrebné odovzdavat
priebeZne tak, ako dokumenty vznikaju; odporuda sa, aby ka?dé pracovisko VSS
(katedra, Ustav, fakulta a pod.) ur¢ilo pracovnika, ktory bude zabezpegovat spolupracu
s KIS.

Spracovanie bibliografickych zdznamov o publika¢nej ¢innosti a ohlasov zabezpe&uju
zamestnanci KIS zésadne na zéklade povodného dokumentu prip. jeho képie; pred
spracovanim musia overit’ formalnu stranku zaradenia publikécii a ohlasov (povinna
a doleZitd je kontrola, ¢i s Casopisy karentované); ak je dokument z formalneho
hladiska zaradeny do nesprévnej kategérie, resp. Casopis nie je karentovany,
pracovnik KIS m4 pravo upravit’ kategdriu, o zmene kategérie informuje autora.
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3)

e) Archivovanie doru€enych dokumentov, resp. ich kopii zabezpecuje KIS tak, aby boli
pristupné k nahliadnutiu, overeniu spravnosti udajov, pre potreby naslednej kontroly
a pod.

f) Budovanie databazy a spristupnenie vysledkov spracovania bibliografickej registracie
publikaCnej ¢innosti a ohlasov prostrednictvom internetu zabezpecuje KIS VSS; KIS
podl'a potreby a poZiadaviek pripravuje z databazy vystupy a Statistické prehlady.

Zdrojom pre bibliograficku registraciu je povodny dokument, pripadne jeho Casti,
alebo ich kodpie, ktoré ho jednoznacne identifikuji. V zavislosti od typov dokumentov
je potrebné dokladovat’ nasledovné

a)
b)

kniZné publikicie — titulny list, tirdz a obsah
¢lanky (state) z Casopisov a zbornikov, kapitoly z knih

1. titulnd strana zdrojového dokumentu, obsah casopisu (zbornika) a tirdz
zdrojového dokumentu.

2. text Stadie alebo ¢lanku

konferenéné zborniky — okrem dokladovania prispevku v zborniku je potrebné
predlozit program konferencie, pri vedeckych konferenciach aj zloZenie
programového vyboru,

dokumenty zverejnené na internete — relevantné Casti dokumentu vytlatené
z internetu alebo képiu dokumentu v elektronickej forme,

audiovizudlne, multimedialne a elektronické dokumenty (CD, DVD, VHS a pod.)
— koépiu obalu arelevantnych casti dokumentu vytlaenych po otvoreni
dokumentu,

ohlasy na publika¢nu €innost’ (pokial' su pristupné databdzy Web of Science
a SCOPUS, nie je potrebné vtlacenej forme dokladovat’ ohlasy uvedené
v cita¢nych indexoch)

1. titulny list citujuceho dokumentu,

2. obsah a tirdz citujuceho dokumentu

3. strana dokumentu, na ktorej je citacia uvedena.

CL9
Zaverefné ustanovenia

(1) KIS VSS metodicky riadi a koordinuje proces registracie a vykazovania publikatnej
Cinnosti na VSS. Na tento uCel pre KIS spractiva potrebné metodické materidly, ktoré
musi KIS reSpektovat’ a povinne sa nimi riadit’.




(2) KIS ma pravo kontrolovat’ obsahovu iformalnu stranku bibliografickej registracie
publikaCnej Cinnosti a ohlasov a upravovat’ bibliografické zdznamy a ohlasy. V pripade
upravy kategérie dokumentu alebo ohlasu zo strany KIS nie je mozna jej opidtovna
zmena.

(3) Riesenie problémov a st'aznosti na postup KIS VSS je v kompetencii prorektora VSS

(4) Sucast'ou tejto smernice je priloha: Kategorie publika¢nej ¢innosti.

C1 10
Platnost’ a aéinnost’

Tato smernica nadobuda platnost’ a u€innost’ 1. septembra 2013.

Dr.h.c. mult. prof. JUDr. Mojmir
rektor VSS

Vysoka 8kola v Siadkovitove
ul. Fultkova 269
925 21 Siadkovitovo
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